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Richtlinie zur Anfertigung eines Protokolls 

Zu den Sitzungen kann als eine Leistung ein Protokoll angefertigt werden.  

Erwartet wird vom Protokoll die strukturierte Wiedergabe des (vielleicht komplexen, 
vielschichtigen) Gedankenganges der Sitzung dergestalt, dass auch eventuell Abwesende ihn 
nachvollziehen könnten. Es geht also nicht darum, die Sitzung chronologisch oder wortgetreu 
oder in bloßen Stichworten nachzuerzählen. Stattdessen dreht es sich darum, an Hand von 
Zentrierungspunkten, die sich im Verlauf der Darlegung und der Diskussion herausbilden, die 
häufig hin und her gehende Erörterung zu einem in sich geschlossenen Text übersichtlich zu 
bündeln, ohne wichtige Aspekte unter den Tisch fallen zu lassen.  

Es ist auch möglich (und sogar erwünscht), eigene ergänzende Überlegungen oder 
Informationen zu Aspekten, die nicht zur Diskussion gelangten, mit in das Protokoll 
einzufügen (kursiv abgesetzt gegenüber dem Haupttext des Protokolls).  

Das Protokoll sollte in jedem Fall zeitnah im Nachgang an die zu protokollierende 
Veranstaltung erstellt werden. Schicken Sie es bitte jeweils spätestens nach der Veranstaltung 
am Dienstag bis zum darauffolgenden Montagabend an blaenkner@europa-uni.de und 
joachim.fischer@tu-dresden.de . 

 

 


