
ANLEITUNG ZUR ANMELDUNG IM
HISPORTAL FÜR STUDIERENDE
Alle Studierenden der Studiengänge 

BA Kuwi/ BA IKG/ MEK/ MICS/ KGMOE/ MASS/ MA 
Literaturwissenschaft/ MES)  müssen sich ab dem 
Sommersemester 2012 im Hisportal anmelden, damit 
ihre Leistung verbucht werden kann



1. IM HISPORTAL EINLOGGEN

2. AUF „PRÜFUNGSVERWALTUNG“ KLICKEN

Auf Prüfungsverwaltung 
klicken , dann öffnet sich 
diese Ansicht

Dann auf 
Prüfungsan- und 
–abmeldung
klicken



VOR EINER PRÜFUNGSANMELDUNG MÜSSEN

SIE DIE INFORMATIONEN LESEN UND

AKZEPTIEREN

Das Kästchen anklicken und die Hinweise 
„akzeptieren“. Sonst können Sie sich nicht 
anmelden.



JETZT DEN STUDIENGANG AUSWÄHLEN

Alle Kuwi-Bachelor-
Studenten klicken 
nun auf 
Kuwi-BA-Leistungen



ALLE KUWI-MASTER:

Alle Kuwi-Master-
Studenten wählen 
zunächst „Kuwi-
Master-
Leistungen“ 
danach öffnet sich 
der Baum mit den 
Master-Modulen



MESLER

MESler wählen 
„MES-Module“ 
danach öffnet sich 
der Baum mit den 
entsprechenden 
Modulen und 
Veranstaltungen



KUWI BA: DAS RICHTIGE MODUL

AUSWÄHLEN

Wenn man Kuwi-BA-
Leistungen anklickt 
dann öffenn sich

Unter Kuwi-BA-
Leistungen öffnen 
sich dann die 
Module



MODUL AUSWÄHLEN:

Klickt man jetzt z.B. auf 
Kulturgeschichte, dann 
öffnen sich die 
Unterpunkte 
Kulturgeschichte 
Einführung und 
Kulturgeschichte 
Vertiefung



DURCH KLICKEN AUF EIN MODUL ÖFFNET SICH

DER „BAUM“ UND ALLE VERANSTALTUNGEN IN

DIESEM MODUL WERDEN ANGEZEIGT:

Klickt man jetzt bspw. Auf 
Kulturgeschichte-
Einführungen, dann öffnen sich 
alle Veranstaltungen, die sich in 
diesem Modul befinden

Klickt man nun auf eine 
Veranstaltung (hier: 
Einführung in die 
Kulturgeschichte) dann 
öffnen sich die 
Informationen dazu – jetzt 
auf „Prüfung anmelden“ 
klicken (grün markiert)



AUF DAS GRÜN MARKIERTE „PRÜFUNG

ANMELDEN“ KLICKEN, DANN ERSCHEINT DIESE

SEITE:

Jetzt auf „JA“ klicken um sich 
anzumelden



ANMELDUNG ERFOLGREICH:

Nachdem die Anmeldung mit „JA“ bestätigt 
wurde, wird die Anmeldung vom System 
bestätigt und der Status „OK“ erscheint. Sie 
bekommen vom System auch eine 
Bestätigungs-Email an Ihre EUV-Emailadresse



DANACH: WEITERE PRÜFUNGEN

ANMELDEN ODER ABMELDEN

Weitere Prüfungen 
anmelden

Startseite
Abmelden



WICHTIG:

� Sie müssen immer zuerst das Modul auswählen, 
in dem Sie die Veranstaltung anrechnen lassen 
möchten – in dem angeklickten Modul erscheinen 
dann die entsprechenden für dieses Modul 
geöffneten Veranstaltungen

� Wenn eine LV mehrere Zuordnungen hat, 
erscheint sie dementsprechend auch in 
verschiedenen „Bäumen“; auch wenn sie parallel 
Einführung oder Vertiefung ist

� Achten Sie deshalb darauf, zunächst das richtige 
Modul auszuwählen!



HISPORTAL FÜR KUWIS: REINE ANMELDUNG

UND MODULAUSWAHL, KEINE VORAUSSETZUNG

FÜR DAS ABLEGEN EINER PRÜFUNG!

� Auch wenn im Hisportal „Prüfungsanmeldung“ steht, müssen Sie sich 
lediglich anmelden, damit Ihre Leistung/Note verbucht werden kann

� Sie müssen sich NICHT wie bei den 
Wirtschaftswissenschaftlern vor einer Klausur anmelden, um 
diese Klausur schreiben zu dürfen!!! Sie können sich auch kurz
nach einer Klausur anmelden – es ist nur wichtig, dass Sie sich im 
Zeitraum einer Leistungserbringung anmelden (ebenso für 
Hausarbeiten/Essays/etc.: einfach ein paar Tage vor/nach Abgabe 
anmelden!)

� Bei Klausuren melden Sie sich bitte dennoch rechtzeitig an, 
maximal ein paar Tage nach dem Schreiben der Klausur, da die 
Korrektur meistens recht schnell geht und die Sekretariate dann 
dementsprechend schnell die Noten verbuchen möchten!

� Bis zur Eintragung der Note können Sie die Modulzuordnung selbst 
ändern. Melden Sie sich dafür im Hisportal einfach von der „Prüfung“ 
ab und melden Sie sich wieder neu an mit dem gewünschten Modul



KUWI MASTER/ MESLER:

� Die Anmeldung funktioniert äquivalent zu der 
Anmeldung im BA, Sie klicken auf Ihren 
Studiengang, dann auf das gewünschte Modul 
und dann auf die entsprechende Veranstaltung 
und melden sich an.



HINWEIS FÜR KUWI-MASTER:

Die Modulstruktur zur 
Anmeldung muss 
zunächst so aussehen 
(Module aufgelistet)

Bei einigen Mastern kommt es derzeit aufgrund von technischen Problemen zu 
einer unübersichtlichen Darstellung. Dort sehen Sie dann alle Veranstaltungen 
untereinander. UNTER den Veranstaltungen finden Sie aber die Module und 
wenn Sie dort auf das Modul klicken, öffnen sich auch die dem Modul 
zugeordneten LV – dieses Problem soll alsbald behoben werden, so dass alle 
Master wie das Beispiel oben (MASS) angezeigt werden.



HINWEIS FÜR MASTER:

Wenn man auf das 
jeweilige Modul klickt, 
öffnen sich die dem Modul 
zugeordneten 
Veranstaltungen

Nur wenn Sie sich für die 
Veranstaltungen 
anmelden, die sich 
UNTER dem Oberpunkt 
des Moduls befinden, 
melden Sie sich im 
richtigen Modul an



INFO FÜR MASTER
DIE UNGEORDNETE DARSTELLUNG SIEHT SO AUS:

Ungeordnete 
Veranstaltungen –
wenn Sie sich hier 
anmelden, taucht in 
Ihrer Anmeldung 
keine 
Modulzuordnung auf! 
Dies betrifft einige 
Studenten, die sich 
schon angemeldet 
haben, bitte schauen 
Sie hier nochmal nach!

Unter den ungeordneten LV 
tauchen die Module auf – dann 
HIER auf die Module klicken 
um die entsprechenden LV zu 
öffnen und sich im korrekten 
Modul anzumelden!



FRAGEN? PROBLEME?

� Im Fall technischer Probleme oder Nachfragen 
bezüglich der Leistungsverbuchung in HIS/POS 
wenden Sie sich bitte an folgenden 
Ansprechpartner:
(z.B. Veranstaltung fehlt/Modulstruktur fehlt etc.)

� Alexander Sasse
Tel.: (0335) 55 34 - 2623
Mail: shk-dekanat-kuwi@europa-uni.de

� (Telefonische) Sprechstunde im Semester:
Montag, 10 – 12 Uhr
Mittwoch, 13 – 15 Uhr


